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POWER POINT I: DISENO Y ESTRUCTURA DE PRESENTACIONES

Objetivos

e Conocer los fundamentos de Power Point: entomo, herramientas disponibles y técnicas basicas.
e Aprender conceptos de disefio, formato y estructura de presentacion.
e Saber disefiar presentaciones que estén bien estructuradas, faciles de modificar, con formato profesional y que transmitan eficazmente la informacion

deseada.
Duracién Modalidad
20 hora/s lectiva/s On-line
Destinatarios Requisitos
PTGAS de la UCLM
Competencia Nivel
Aplicaciones ofimaticas 1
Campus Sala Convocatoria Fechas y horario
Programa

DISENO Y ESTRUCTURA DE PRESENTACIONES

1. Conceptos fundamentales y entorno de trabajo.

2. Operaciones y técnicas basicas.

3. Fundamento del trabajo con objetos (texto, graficos, imagenes...).

4. Diseflo y estructura de Diapositivas y presentaciones.

5. Presentaciones en herramientas de videoconferencia y colaboracion.

Diploma Evaluacién

e Realizacion de ejercicios practicos obligatorios en cada modulo o tema.

e Realizacion de la prueba final: ejercicio practico compendio de los
Aptitud contenidos. esenciales del curso.

e Participacion en los foros de debate y colaboracion.
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